SO GD&PT QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTNT THPT PAK TO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S630  /HD-NTDT Pak Té, ngay /8 thang 0/ nam 2026
HUONG DAN

Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh c6 sir dung
dir liéu ho tich dién tir thay the giay to

Cin ctr Quyét dinh s6 3458/QD-BTP ngay 10/12/2025 cua Bo truéong Bo Tu
phap vé viéc cong b dir liéu ho tich va hudng dan két ndi, khai thac, sir dung dir liéu
ho tich thay thé gidy to trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cian ctr Cong vian sd 6300/UBND-TTHC ngay 31/12/2025 caa UBND tinh
Quang Ngai vé viéc trién khai Quyét dinh s6 3458/QD-BTP ngay 10/12/2025 cua Bo
truong Bo Tu phap;

Can clr Cong vin s6 21/SGDDT-VP ngay 06/01/2026 ctia S& Gido duc va Dao
tao tinh Quang Ngéi vé viéc trién khai Quyét dinh s6 3458/QD-BTP ngay 10/12/2025
cua Bo trudng BO Tu phap;

Can ct chl'J:c~néng, nhiém vu du’qg quy dinh, Truong PTDTNT THPT bak To
ban hanh huong dan quy trinh giai quyét thu tyc hanh chinh c¢6 st dung dir liéu ho
tich dién tir thay thé giay to nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Chuan hoa quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) theo hudng khai
thac dit liéu ho tich dién ti, thay thé viéc yéu cau nop gidy to ho tich ban gidy.

- Giam thanh phan ho so, thoi gian giai quyét, tao thuan loi cho to chuec, ca
nhan.

- Nang cao hiéu qua cai cach hanh chinh, chuyén d6i s6 trong don vi.

2. Yéu ciu

- Khéng yéu cau t6 chtrc, ca nhan ndp hodc xuat trinh cac gidy to ho tich da co
trong Co s& dir liéu ho tich dién tir. Viéc khai thac dit liéu phai dung muc dich, ding
tham quyén, bao dam bao mat thong tin ca nhén;

- Cong chuec, vién chire thuc hién dang quy trinh, chiu trach nhiém trong qua
trinh giai quyét TTHC.

I1l. PHAM VI AP DUNG



- Hudng dan nay ap dung d6i voi cac thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan
1y ctia don vi c6 yéu cau sur dung thong tin hd tich, bao gom nhung khong gio1 han:

+ Thong tin khai sinh;

+ Thay d6i, cai chinh ho tich;

+ X&c nhén thdng tin ca nhan;

+ Céc thu tuc hanh chinh khac c6 lién quan dén dit liéu ho tich.

IV. NOI DUNG HUONG DAN QUY TRINH

1. Ra so&t, tai cAu tric quy trinh thi tuc hanh chinh

- Ra s0at toan bo cac TTHC dang thyc hién ¢6 yéu cau gidy to ho tich;

- Xéc dinh cac thanh phan ho so co thé khai thac truc tiép tir Co s¢ dit lidu ho
tich dién tir tai Diéu 1' va Diéu 42 ctia Quyét dinh sd 3458/QD-BTP ngay 10 thang 12
nam 2025 cua Bo trudng Bo Tu phap.

2. Pé xuit

- B&i bo thanh phan ho so khéng con phi hop;

- Piéu chinh quy trinh ndi bo dé phi hop véi viée khai thac dit lidu dién tu;

- B40 c4o két qua ra soat vé bd phan Vian phong dé tong hop, tham muu cap co
tham quyén.

3. Quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh sir dung dit liéu h tich dién tir

Buéc 1. Tiép nhan ho so

- Tiép nhan hd so cua to chirc, c& nhan theo quy dinh;

- Khong yéu cau ndp ban gidy, ban sao gidy to ho tich di co trong Co so dir
liéu ho tich dién tir.

Budce 2. Khai thac dir liéu h tich dién ti

- CoOng chtc, vién chirc c6 tham quyén:

- Truy cap, khai thac dir liéu ho tich dién tir theo quy dinh;

- D6i chiéu, xac thuc thong tin phuc vu giai quyét TTHC.

Buwéc 3. Gii quyét thii tuc hanh chinh

- Thyc hién giai quyét TTHC trén co so dir liéu da duogc khai théc;

L "pidu 1. C4c dit lidu sau day trong Co s dit liéu hé tich dién tir du diéu kién khai thac, sir dung thay thé gidy t& trong
thanh phan ho so thu tuc hanh chinh:

1. Gidy khai sinh/ban sao Gidy khai sinh, Trich luc khai sinh; Gidy chumg nhéan két hon/ban sao trich luc két hon, gidy xac
nhan tinh trang hon nhan; Trich luc khai tit/Gidy ching t/Ban sao trich luc khai tir.

2. C4c gidy to ho tich khéc: Trich luc dang ky thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan toc; Trich luc dang ky
nhan cha, me, con; Giéy ching nhan dang ky nhan nudi con nudi; Trich luc dang ky giam hg, Trich lyc dang ky gidm sat gidm hg,
Trich ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh, Trich luc ghi chii két hon, Trich luc ghi chdi ly hén, Trich luc ghi vao s6 viéc ho tich khac".

2 "pjdu 4. Lo trinh khai thac, chia sé dit liu
Dit lidu tai Didu 1 Quyét dinh nay duoc chia s¢ dé khai thac, sir dung theo mirc d6 hoan thién cia co sé dit liéu theo quy dinh tai
khoan 1, Piéu 6, Nghi quyét s§ 66.7/2025/NQ-CP ciia Chinh phu”.



- Truong hop dir liéu chua déy du hodc c6 sai léch, thyc hién hudng dan theo
quy dinh hién hanh.

Buéc 4. Tra két qua

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc, c& nhan dung thoi han;

- Luu trir ho so theo quy dinh, khong luu ban sao gidy to ho tich néu da khai
thac dir li¢u dién tur.

V. TRACH NHIEM THUC HIEN

1. Hiéu trwéng va cac pho Hi¢u trwéng

- Chiu trach nhiém t6 chirc trién khai, quan tri¢t dén toan thé cong chtrc, vién
chtrc va cac b phan minh phu trach.

- Kiém tra, giam sét viéc thuc hién quy trinh.

2. Vién chire, nguoi lao dgng dwgre phan cong

- Thuc hién nghiém tuc quy trinh giai quyét TTHC;

- Khéng yéu cau bo sung gidy to trai quy dinh;

- Bao dam an toan, bao mat thdng tin cd nhan.

3. B0 phan Van phong

- Theo dbi, tong hop kho khin, vudng mac;

- Tham muu diéu chinh, hoan thién quy trinh khi can thiét.

VI. TO CHUC THUC HIEN

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic, cac bd phan, ca nhan
phan anh kip thoi vé 1anh dao don vi (qua bd phan Van phong) dé dugc hudng dan,
giai quyét.

Trén day 1a huéng dan quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh co sir dung dir

liéu ho tich dién tir thay thé gidy to dé nghi cac to, doan thé, cac bo phan va ca nhan
nghiém tac thyc hi¢n.

Noi nhégn: _~——~HIEU TRUONG
- HT, PHT (t/d, ¢/d); Moo SN

- T6 CM, doan TN (t/h);
- Cac bo (t/h);

- Cong khai trén Website;
- Luu Van thu.

Luu Qui Binh
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